
Aufgabenbeschreibung  

Rechner/in TT 

 

 

 

 

Amtsbezeichnung: Rechner Abteilung Tischtennis 

Amtsinhaber: Dirk Kessler 

Amtsperiode: 31. Mai 2024 

 

Aufgabenprofil: 

• Ermittlung Jahresbudget und Erstellung Finanzplan 

• Verwaltung der Kassen (Handkasse, Getränkekasse) mit zugehörigem Einkauf 

• Abwicklung Zahlungsverkehr (ext. Trainer, Teilnahmegebühren, Materialeinkauf, Bekleidung etc.) 

• Kommunikation mit externer Buchhaltung/M. Becker 

• Prüfung Rechnungen HTTV 

• Erstellen von Anträgen zur Generierung von Zuschüssen (Fahrtkostenzuschuss, VoBa-Zuschüsse, 

Trainer-Lizenzen, Zuschüsse TT-Kreis, Gewinnspiele) 

• Abrechnung Abteilungsevents 

 

Vertretungsregelung: 

Abteilungsleiter 

 

Entscheidungs- und Unterschriftsbefugnis: 

Gemäß Vorgabe Abteilungsleiter  

 

Vertretung in folgenden Gremien: 

• Abteilungssitzungen TT 

 

Zeitaufwand: 

2h/Monat 

Stand: 31. Oktober 2022 


